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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

БУГРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

14.09.2011 г.                                                                           №45
             п.Бугры

  Об утверждении новой редакции
Положения об администрации

муниципального образования

«Бугровское сельское поселение»

Всеволожского муниципального

района Ленинградской области

              Руководствуясь Федеральным законом от 16.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями, Гражданским кодексом Российской федерации, Уставом муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области, Совет депутатов муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:

       1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в новой редакции согласно приложению.
       2. Решение совета депутатов муниципального образования «Бугровское сельское поселение» от 18.11.2009 года № 20 «Об утверждении нового Положения об администрации муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области» считать утратившим силу.

3.Данное решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
4.Контроль за исполнением решения оставляю за собой.
Глава муниципального образования                          Г.И.Шорохов

Утверждено решением 

Совета депутатов 

МО «Бугровское сельское поселение»

 от «14 » сентября 2011 г. № 45

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

Настоящее Положение в соответствии с Конституцией РФ и Федеральными законами, Уставом Ленинградской области и областными законами, Уставом муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области  определяет порядок формирования, полномочия, структуру, организационно-правовые и финансово-экономические основы деятельности Администрации муниципального образования «Бугровское сельское поселение».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Администрация муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее администрация) в соответствии с Уставом МО «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области является исполнительно-распорядительным органом  местного самоуправления МО «Бугровское сельское поселение» и осуществляет свои функции в интересах жителей поселения для решения вопросов местного значения. 

2. Официальное полное наименование администрации муниципального образования - администрация муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

3. Сокращенное наименование местной администрации муниципального образования –  Адм. МО «Бугровское сельское поселение».

4. Администрация муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс и расчетный счет, круглую печать, содержащую полное наименование и адрес места нахождения, штампы и бланки. Администрация муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области является муниципальным казенным учреждением.
5. Муниципальное казенное учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам учреждения несет собственник его имущества

6. Собственником имущества администрации является муниципальное образование «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
7. Правовую основу деятельности администрации составляют:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральные законы;

- Устав Ленинградской области;

- законы Ленинградской области;

- Устав муниципального образования «Бугровское сельское поселения» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

- правовые акты муниципального образования «Бугровское сельское поселения» Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

- настоящее Положение.
8. Администрацией руководит глава администрации на принципах единоначалия.

9. Структура администрации, предельная численность и расходы на её содержание утверждаются Советом депутатов по представлению главы администрации.
10. Место нахождения  администрации муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области: Ленинградская область, Всеволожский район, пос.Бугры, ул.Шоссейная, дом 12.

2. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

1. Разрабатывает проекты местного бюджета, планов, программ, решений и представляет их на утверждение Совета депутатов.

2. Исполняет местный бюджет и представляет на утверждение Совета депутатов отчет о его исполнении.

3. Исполняет решения Совета депутатов.

4. Обеспечивает содержание и использование находящихся в муниципальной собственности жилищного фонда и нежилых помещений, транспорта, муниципальных  предприятий и учреждений.

5. Управляет в порядке, установленном Советом депутатов, муниципальной и иной переданной в управление поселению собственностью.

6. Осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные администрации федеральными законами и законами Ленинградской области.

7. Осуществляет иные полномочия по решению вопросов местного значения, не отнесенные к компетенции Совета депутатов, иных органов местного самоуправления поселения. 

8. Организовывает в границах поселения электро-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом.

9. Осуществляет дорожную деятельность, в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществляет иные полномочия в области автомобильных дорог и дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

10. Обеспечивает функционирование муниципального жилищно-коммунального хозяйства и транспорта, муниципальных учреждений здравоохранения, образования, культуры, социальной защиты населения и других муниципальных учреждений.

11. Распоряжается и управляет муниципальной и иной, переданной в управление муниципального образования «Бугровское сельское поселение», собственностью.

12. Разрабатывает генеральные планы поселения, правила землепользования и застройки, согласовывает подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории, выдает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, устанавливает местные нормативы градостроительного проектирования поселения, резервирует земли и их изъятие, в том числе путем выкупа земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществляет земельный контроль за использованием земель поселения.

13. Разрабатывает предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений.

14. Осуществляет исполнение государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования «Бугровское сельское поселение».

15. Выполняет в случаях и порядке, установленном Советом депутатов, функции муниципального заказчика на выполнение подрядных работ (оказание услуг, поставку товаров) для нужд муниципального образования «Бугровское сельское поселение».

16. В случаях, установленных Советом депутатов, готовит и представляет на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области проекты правовых актов.

17. Разрабатывает штатное расписание муниципальных должностей муниципальной службы и представляет его на утверждение Совету депутатов.

18. Привлекает на договорной основе научные организации, ученых и специалистов к решению проблем по вопросам местного значения.

19. Взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, а также с должностными лицами и гражданами по предметам ведения.

20. Участвует установленным порядком в разработке проектов соглашений, договоров муниципального образования «Бугровское сельское поселение» с другими муниципальными образованиями, органами исполнительной власти Российской Федерации и Ленинградской области по вопросам местного значения.

21. Запрашивает и получает от отраслевых и территориальных органов Администрации Ленинградской области, иных государственных органов, учреждений, предприятий, организаций информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления задач, возложенных на администрацию, передает в установленном порядке информацию указанным органам, предприятиям, учреждениям, организациям;

22. Представляет интересы муниципального образования в судах общей юрисдикции и арбитражном суде по вопросам ведения.

23. Организует работу по осуществлению опеки и попечительства над детьми, оставшимися без попечения родителей и иными гражданами, в соответствии с Гражданским и Семейным кодексами РФ и иными нормативными правовыми актами;

24. Организует работу по военно-патриотическому воспитанию молодежи и призыв граждан на военную службу в соответствии с Федеральным законом “О воинской обязанности и военной службе”.

25. Участвует в пределах ведения в ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий;

26. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, принимает по ним необходимые меры, ведет прием граждан и представителей организаций по вопросам, отнесенным к ведению Администрации.

27. Ведет учет муниципального жилого фонда.

28. Ведет  в установленном действующим законодательством порядке учет граждан нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

29. Принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения.

30. Признает  в установленном порядке жилые помещения муниципального жилого фонда непригодными для проживания;

31. Обеспечивает первичные меры  пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

32. Создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

33. Организует библиотечное обслуживание населения.

34. Обеспечивает условия для развития на территории поселения массовой физической культуры и спорта.

35. Создает условия для массового отдыха жителей поселения и организует места массового отдыха населения.

36. Формирует архивные фонды сельского поселения.

37. Организует сбор и вывоз бытовых отходов и мусора.

38. Проводит благоустройство и озеленение территории поселения.

39. Проводит работы по  освещению улиц и установки указателей с названиями улиц и номеров домов в поселении.

40. Организует проведение работ по оказанию  ритуальных услуг и содержание мест захоронения.                                                                                                                                                   

41. Осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

42. Информирует население об экологической  обстановке, принятие в случае стихийных бедствий, аварий мер по обеспечению безопасности населения;

 43. Осуществляет материально-техническое обеспечение подготовки и проведения выборов депутатов и выборных лиц органов власти и управления МО «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области и Российской Федерации, местных референдумов ,голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ сельского поселения, преобразования сельского поселения.

3. СТРУКТУРА И ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

1. Структуру администрации составляют: Аппарат администрации: Глава администрации, заместители Главы администрации, руководители структурных подразделений администрации;

Аппарат администрации и структурные подразделения комплектуются муниципальными служащими и техническим персоналом, работающими за денежное вознаграждение из средств местного бюджета.

2. При назначении муниципального служащего на должность в администрацию с ним заключается трудовой договор (контракт), который подписывается Главой администрации.

3. Штатное расписание должностей муниципальной службы устанавливается Советом в соответствии с Законом Ленинградской области “О реестрах муниципальных должностей в Ленинградской области”. 

4. Для определения уровня профессиональной подготовки и соответствия муниципальных служащих занимаемым должностям проводится их аттестация.

Аттестация муниципальных служащих проводится аттестационной комиссией в порядке, установленном Законом Ленинградской области “О муниципальной службе в Ленинградской области” и Положением “Об аттестации муниципальных служащих органов местного самоуправления муниципального образования Бугровское сельское поселение  Всеволожского муниципального района Ленинградской области ”.

5. Правовой статус муниципальных служащих (обязанности, права, ограничения, социальные и правовые гарантии, поощрения, ответственность, квалификационные требования, квалификационные разряды, стаж муниципальной службы) устанавливается Федеральным законом “Об основах муниципальной службы в РФ” и законом Ленинградской области “О муниципальной службе в Ленинградской области».

6. Штатное расписание технического персонала администрации устанавливается Главой администрации по согласованию с Советом депутатов.

7. Должностные инструкции сотрудников администрации утверждаются Главой администрации. 

8. Муниципальные служащие не вправе заниматься видами деятельности, запрещёнными действующим законодательством о муниципальной службе.

4. ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА АДМИНИСТРАЦИИ

1. Глава администрации является высшим должностным лицом Администрации и осуществляет руководство деятельностью Администрации на принципах единоначалия.

2. Главой администрации является глава муниципального образования либо лицо, назначаемое на должность главы местной администрации по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий, определяемый уставом муниципального образования.

Совет депутатов муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области заключает с Главой администрации срочный трудовой договор (контракт). В своей деятельности Глава администрации подотчетен и подконтролен Совету депутатов муниципального образования «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

3. Заместители главы администрации назначаются на должность Советом по представлению Главы администрации. Заключенный с заместителем Главы администрации трудовой договор (контракт) подписывается Главой администрации сроком на 1 (один) год.                                                                      

4. Заместитель Главы подчиняется Главе администрации. Полномочия заместителей Главы устанавливаются распоряжением Главы администрации. В случае отсутствия Главы администрации или невозможности выполнения им своих должностных обязанностей его полномочия исполняет одни из заместителей Главы согласно отданного распоряжения.

5. Руководители структурных подразделений администрации утверждаются Советом по представлению Главы администрации.

Руководители структурных подразделений подчиняются Главе администрации.

6. Основными задачами Главы администрации являются:

- организация разработки планов и программ социально-экономического развития «Бугровское сельское поселение»;

- обеспечение функционирования поселкового жилищно-коммунального хозяйства, муниципального транспорта, учреждений здравоохранения, образования, культуры, социальной защиты населения и других муниципальных учреждений;

- организация разработки проекта бюджета «Бугровское сельское поселение», его исполнения и представление на утверждение Совету отчета о его исполнении;

- организация исполнения правовых актов Совета;

- управление муниципальной собственностью, а также государственной собственностью, переданной в управление органам местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством;

- формирование администрации и руководство ее деятельностью;

- выполнение организационно-распорядительных функций по вопросам, а также иным вопросам - по решению Совета.

7. Глава администрации обязан:

- обеспечивать выполнение возложенных на него настоящим Положением задач;

- сформировать администрацию в порядке, установленном Уставом муниципального образования «Бугровское сельское поселение», настоящим Положением;

- в установленные сроки, представлять на рассмотрение Совета проект бюджета, отчет об исполнении бюджета;

- осуществлять контроль за правильностью использования муниципальными предприятиями, учреждениями, организациями, а также органами территориального общественного самоуправления выделенных им бюджетных средств;

- публиковать проект бюджета и отчет об итогах исполнения бюджета в средствах официальной публикации правовых актов органов местного самоуправления;

- представлять к утверждению либо назначению Советом структуру администрации, заместителей и руководителей структурных подразделений администрации, а также схему должностных окладов;

- заключать трудовые договоры (контракты) с муниципальными служащими и техническим персоналом администрации при назначении на должность и приеме на работу;

- назначать аттестацию муниципальных служащих в случаях, предусмотренных соответствующим Положением;

- обеспечивать соблюдение законности в деятельности администрации;

- обеспечивать сохранность материальных и иных ценностей, закрепленных за администрацией;

- обеспечивать защиту сведений, составляющих служебную и коммерческую тайну, а также иных сведений конфиденциального характера в соответствии с федеральным законодательством;

- обеспечивать выполнение договорных обязательств;

- обеспечивать предоставление информации о финансово-хозяйственной деятельности администрации по требованию Совета;

- соблюдать установленный порядок и формы отчетности;

- ежегодно представлять в органы государственной налоговой службы в порядке, установленном налоговым законодательством РФ, сведения о полученных им доходах и об имуществе, принадлежащем ему на праве частной собственности.

8. Глава администрации имеет право:

- распоряжаться муниципальной и иной переданной в управление муниципальному образованию собственностью в порядке, установленном Советом;

- распоряжаться средствами местного бюджета в порядке установленном Советом;

- регулировать цены и тарифы на продукцию (услуги) муниципальных предприятий, учреждений и организаций, осуществлять контроль за их деятельностью в порядке, установленном Советом;

- подписывать в качестве первого распорядителя кредитов все финансовые документы администрации;

- открывать в банке расчетные и иные счета администрации;

- утверждать уставы муниципальных предприятий и учреждений;

- выступать от имени администрации как заказчика на выполнение работ по благоустройству территории муниципального образования, коммунальному обслуживанию населения, строительству и ремонту объектов социальной инфраструктуры, производству продукции, на выполнение других работ с использованием собственных материальных и финансовых средств;

- заключать от имени администрации гражданско-правовые договоры и иные сделки, выдавать доверенности в порядке, установленном Гражданским кодексом РФ;

- действовать без доверенности от имени администрации и представлять ее интересы в судах общей юрисдикции и арбитражных судах, а также в государственных органах власти, на предприятиях, в учреждениях и организациях, включая иностранные;

- вносить на рассмотрение Совета проекты правовых актов по вопросам своей компетенции;

- вносить предложения на рассмотрение Совета по изменениям и дополнениям к действующим нормативным правовым актам органов местного самоуправления;

- принимать участие во всех заседаниях Совета с правом совещательного голоса;

- распределять должностные обязанности между своими заместителями и руководителями структурных подразделений;

- назначать на должность и освобождать от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений в порядке, установленном Советом;

- определять в соответствии с действующим законодательством и постановлениями Совета систему, формы и размер оплаты труда, в том числе материального поощрения работников администрации и подведомственных ей организаций.

9. Глава администрации не может осуществлять деятельность, которой не вправе заниматься муниципальные служащие в соответствии с действующим законодательством.

10. По вопросам своего ведения Глава администрации издает постановлении и распоряжения. Постановления и распоряжения оформляются в соответствии с Инструкцией о делопроизводстве в муниципальном образовании «Бугровское сельское поселение». Постановления и распоряжения, имеющие нормативный характер, затрагивающие права граждан, а также связанные с решением крупных вопросов экономического и социального развития поселка, охраны общественного порядка, использованием муниципальной собственности и финансовых ресурсов, вступают в силу после их официального опубликования.

Постановления и распоряжения Главы Администрации, противоречащие законодательству, Уставу муниципального образования «Бугровское сельское поселение», Решениям Совета, могут быть отменены в судебном порядке.

11. Глава администрации несет ответственность:

- за принимаемые им управленческие решения;

- за сохранность и эффективное использование муниципальной собственности;

- за не целевое использование бюджетных средств;

- за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, злоупотребление правами, в результате чего муниципальному образованию причинен имущественный ущерб.

12. Контракт с Главой администрации может быть прекращен досрочно на основаниях, предусмотренных Уставом муниципального образованиия «Бугровское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

В случае досрочного прекращения полномочий Главы администрации его обязанности исполняет один из его заместителей в соответствии с постановлением Совета.

5. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

1. Финансирование деятельности администрации муниципального образования «Бугровское сельское поселение» осуществляется за счет средств местного бюджета, а также иных не запрещенных законодательством источников дохода.

Администрация имеет свои счета (субсчета) в уполномоченном банке, открываемые в установленном порядке.

2. Размеры должностных окладов муниципальных служащих администрации определяются Советом при утверждении штатного расписания администрации в соответствии с законодательством Ленинградской области о муниципальной службе и реестре муниципальных должностей муниципальной службы.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Администрация муниципального образования «Бугровское сельское поселение» ликвидируется и реорганизовывается  в порядке и в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а так же в случае ликвидации, либо преобразовании муниципального образования.

2. Органы и должностные лица администрации муниципального образования несут ответственность перед населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами. 

3. Настоящее Положение вступает в силу после его утверждения Советом в соответствии с Уставом муниципального образования «Бугровское сельское поселение».

4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании решения Совета депутатов по письменному представлению Главы администрации.
