BYI'POBCKOE I'OPOJCKOE INIOCEJIEHHUE
BCEBOJIOKCKOI'O MYHUIIUTTAJIBHOT'O PAMOHA
JJEHUHI'PAJICKOU OBJIACTH

KOHTPOJIbHO-CUETHBII OPTAH
PACIIOPSKEHUE
20.02.2025 Ne 01/01-02

OO0 yTBep>KJICHHH B HOBOH PEeaKIIUU HHCTPYKITUH
0 JIETIOTIPOU3BO/ICTBY B

KOHTPOJIbHO-CUETHOM OpTraHe

ByrpoBcKoro ropoJcKoro moceaeHus
BceBo10)KCKOro MyHUIIMTIAIBHOTO PalioHa
Jlenunrpanackoit obnactu

Ha ocnoBanun ®enepanpHoro 3akoHa ot 07.02.2011 Ne 6-®3 «O6 o0ummx npuHIMTAX
OpraHu3alliil U JAEATEJbHOCTH KOHTPOJIBbHO-CUETHBIX OpraHoB CcyO0BbekToB Poccuiickoit
@denepanuy 1 MyHHIMIIAIBHBIX 00pa3oBaHmii», @exepansHoro 3akoHa ot 09.02.2009 roxa Ne 8-
@3 «O0 obecrieueHnH 10CTyna K UHPOPMALUU O AEATEIBHOCTU I'OCYJapCTBEHHBIX OPraHOB U
OpraHOB MECTHOIO camoymnpaBieHHus», [lonokeHus O KOHTPOJIbHO-CUETHOM  OpraHe
byrpoBckoro  ropoxackoro  moceineHuss ~— BceBOJIOKCKOrO — MYHUIMNAJIBHOIO  paiioHa
Jlenunrpanckoir 001acTH, B COOTBETCTBUU € PerinamMeHTOM KOHTPOJIbHO-CYETHOI'O OpraHa,
YTBEPKACHHBIX pEIIeHHEM coBeTa AemyTaToB oT 22.12.2021 Ne 70, pacnopsixkarocs:

1. VYTBepauTe B HOBOM pENAaKIMM HHCTPYKLUHUIO II0 JEJIONPOU3BOACTBY B
KOHTPOJIBHO-CUETHOM  Oprae  byrpoBCcKOro ropojackoro IoceineHus BceBosokckoro
MYHUIIMIIAJIBHOTO paiioHa JIeHMHrpaJackod o0JacTH, COIVIACHO MPUJIOKEHHUI0 K HACTOSIIEMY
pacHopsIKEHHUIO.

2. Co nHA BCTyIIIEHUS B CHIIy HACTOSILErO PAaCHOpSDKEHHUS NMPU3HATh YTPATUBILIUM
CUILY:

- pacmopsbkeHHe KOHTPOJbHO-cueTHOro opraHa ot 14.02.2022 Ne01/01-02  O6
YTBEPXKACHUM HHCTPYKIMHM IO  JIEJONPOU3BOJACTBY B  KOHTPOJBHO-CUETHOM  OpraHe
MYHUIIUNATBHOTO  oOpa3oBaHusi  «byrpoBckoe cenbckoe —TMoceleHue»  BceBoJIokKCcKoro
MYHUIIMIIAJIBHOTO paiioHa JIeHnHrpaackoil ooiactu.

3. Pa3zmecutsb HacTosIIee pacnopsbkeHUE Ha OQUIIMATBHOM caifTe OpraHOB MECTHOTO
camoynpaBiieHus: ByrpoBckoro ropoJckoro mocesneHus BceBOonoXKCKOro MyHHUIIMIAIbHOTO
paiiona JleHuHrpajackoil obmacth B MH(OPMAIMOHHO-TENEKOMMYHHKAIIMOHHONH  CETH
«HTEepHETY.

4. KoHTpons 3a HCHOJHEHHWEM HACTOSALIETO PACIOPSDKEHHS BO3JIOKHUTH Ha
npejceaaTesns KOHTPOJIbHO-CYETHOTO OpraHa.

IIpencenaresnb KOHTPOJIBHO-CUETHOTO OpraHa E.B.I'aBpuiioBa



[Tpunoxenue
K pacropspKeHHUIO
ot 20.02.2025 Ne 01/01-02

HHCTPYKIUS
110 1eJIONPOU3BOACTBY B KOHTPOJIbHO-CYETHOM OpPraHe
ByrpoBcKkoro ropoackoro mocejeHust
BceBo0J10:KCKOr0 MyHMIMNIAJIBHOTO pailoHa JIeHMHIpaacKoii 00J1acTu

1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1. Hacrosimmas HWacTpykumss mnoxaroroiena Ha ocHoBe ['OCT P 6.30-2003
«YHUPHUIHUPOBAHHBIE CUCTEMBI JTOKYMEHTALUU. YHU(DUIMPOBAHHAS CUCTEMa OpPraHU3aIl[OHHO-
pacnopsiAuTeabHOM JoKyMeHTanuu. TpeOoBanus kK 0OPMIICHUIO TOKYMEHTOBY», MPUHATOrO U
BBeseHHOro B JeictBue I[loctanonenuem ['occranmapra Poccum ot 03.03.2003r. Ne 65-cr,
yCTaHaBIMBAaeT IMpaBWiIa M TOPSAJOK pPabOThl C JOKYMEHTaMH HECEKPETHOTO XapakTepa B
KOHTPOJIbHO-CUETHOM  oOprae byrpoBckoro ropojackoro rmoceiieHus BceBosokckoro
MYHHIIATIATBLHOTO paiioHa JIeHHHTpaIcKoi 001acTH (fajgee — KOHTPOJIbHO-CYETHBIN OpraH).

1.2.  UHcTpykuusi  sBISETCS  HOPMATUBHBIM  JOKYMEHTOM, pPErjJaMEHTHPYIOIIUM
OpTraHHU3aIHI0 PA0OTHI C JOKYMEHTAMU B KOHTPOJIbHO-CUETHOM OpraHe.

1.3. Ilonoxenuss  MHCTpykuMM  pacHpOCTpaHSAIOTCS  Kak  Ha  TPaAUIIMOHHOE
JEJONPOU3BOJCTBO, TaK M Ha OpraHu3anuio paboThl € JTOKYMEHTaMH, CO3JaHHBIMU C
MCII0JIb30BaHUEM 3JIEKTPOHHO-BBIYMCINUTENbHON TeXHUKU (OBT).

1.4. CoOnrogeHue mpaBwil U TOpsAaka pabOTBl C JOKYMEHTaMH, MPEIyCMOTPEHHBIX
HACTOALIEH MHCTPYKIMEH, 00s3aTeNIbHO JJIs1 BCEX NOJIKHOCTHBIX JIUL B KOHTPOJBHO-CUETHOM
oprasxe.

1.5. OTBETCTBEHHOCTh 32 OPraHU3aLMIO AEJIONPOU3BOICTBA BO3JIAraeTCsl Ha IpeceaaTens
KOHTPOJIbHO-CUETHOTr0 opraHa (nanee — [Ipeacenarens).

1.6. Ilepenaua JOKYMEHTOB KOHTPOJIBHO-CUETHOMY OpraHy (MaTepuanoB KOHTPOJBHBIX U
HKCHEPTHO-aHATUTUYECKUX MEPONPUATHI M JPYTUX JOKYMEHTOB) WJIM MX KONMHUHM paboTHUKaM
CTOPOHHUX OpPraHU3alUN JOMyCKaeTCs TONbKO ¢ paspewenus [Ipeacenarens.

1.7. JIOMKHOCTHOE JHMIIO KOHTPOJIBHO-CYETHOI'O OpraHa HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
coOmonenre TpeOoBaHMl MHCTPYKIMM, COXpaHHOCTb CHYXEOHbIX JOKyMeHTOB. [lpu
YBOJIbHEHUHU JOJDKHOCTHOE JIMIO KOHTPOJIBHO-CUETHOIO OpraHa CHaeT YHUCIAIIMEcs 3a HUM
JIOKYMEHTBI [TPE/ICTaBUTEII0 HAHUMATEJIS.

1.8. ITlpaBuna u mopsAoK paboThl B KOHTPOJIBHO-CYETHOM OpraHe C JOKyMEHTaMH,
COJIEpXAIIMMHU CBEJICHUS O TOCYJapCTBEHHOM TailHE W KOH(UIEHIMAIbHOW uH)OpMaIuu,
OTIpENeNAI0TCA CHelUalbHBIMU HHCTPYKIHUSAMHU.

2. MIPUEM, PETUCTPALIUA U HAIIPABJIEHUE
MNOCTYHNAIONEN KOPPECIIOHJIEHIIUH

2.1. KoppecnoHaeHMs, MOCTyNawomas B KOHTPOJIbHO-CUETHBIM OpraH, NMPUHHUMAETCH,
MPOXOJUT TMEPBUYHYIO OOpabOTKY W PETUCTPUPYETCS JUIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJIECHUE
JIEJI0NIPOU3BO/ICTBA.

JIOKyMEHTBI, HE 3apETUCTPUPOBAHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM IMOPAJKE, K PACCMOTPEHUIO HE
MPUHUMAIOTCS.

2.2. IlepBuyHas 00pabOTKa KOPPECIIOHACHITUN BKIIFOYAECT:

- TMPOBEPKY TMPaBUIBHOCTH aApecoBaHus, O(OPMIEHUS U JOCTaBKH, IIEIIOCTHOCTH
YIaKOBKH;

- BCKPBITHE YIIAKOBKH, IPOBEPKY HAJTUYMS YKA3aHHBIX BJIOKEHUI;
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- COCTaBJIEHHE AaKTOB 00 OTCYTCTBHMM JOKYMEHTOB WJIH OTIENbHBIX HX JIUCTOB,
MIPUIOKEHUH, O MOBPEKIECHUN JOKYMEHTOB, HECOOTBETCTBUM HOMEPOB Ha KOHBEPTE HOMEpaMm
BJIOKEHHBIX JIOKYMEHTOB (COCTABIISIOTCS TOJBKO HA JOKYMEHTBI, IIOCTYIHUBIINE U3BHE);

- AKThl COCTAaBILIOTCSA B TpeX JIK3EMIULIPAX, OJMH M3 KOTOPBIX OCTAETCA B JOKYMEHTAX
KOHTPOJIbHO-CUETHOI'O OpraHa, Ipyrol mnpuoOmaercs K MOCTYNMBILIEMY JOKYMEHTY, TPETHH
IIOCBIIAETCS OTIPABUTEIIIO;

- BO3BpAT OLIMOOYHO JOCTaBIEHHONW KOPPECIIOHICHIIUH.

2.3. KoHBepTbl OT MOCTYNMBIIUX JOKYMEHTOB YHUUYTOXAIOTCS, 33 HUCKIOYEHHEM
CIIEYIOIIUX CIIy4aeB:

- TIOCTYIUIEHUS JIOTOBOPOB, IPETEH3M, MCKOB, CyA€OHOH IJOKYMEHTAalUH, JOKYMEHTOB,
HOCTYNUBIIUX U3 IPAaBOOXPAHUTENbHBIX OPraHoB, ka0l U 3asBJIEHUI, (TOJBKO 10 HUM MOXHO
YCTaHOBUTH a/IpEC OTIPABUTENS, HOMEP JOKYMEHTA, AaTy OTIPABKU U MOIYYEHUs JOKYMEHTA);

- IICEM C HHOCTPAaHHOM KOPPECIIOHACHIIAEH.

2.4. Peructpanus poBOAMUTCS B JIeHb NOCTYIUIEHU ToKyMeHTa. [Iponienypa perucrpanuu
BKJIIOYAET B c€0sl IPUCBOEHHUE JOKYMEHTY PErMCTPAllMOHHOIO HOMEpA € 3alUChIO B KYpHAJ WU
3aHECCHHE B MHYIO PETUCTPAMOHHYIO ()OPMY C IPOCTABICHUEM PErHCTPALMOHHOTO IITaMIla B
IIPABOM HMXKHEM YTJIy IIEPBOIO JIMCTA JOKYMEHTA.

Peructpanmonssiii (BXOIALIMII) HOMEP COCTOUT U3 NOPSAIKOBOTO HOMEpa U JAAThl
HOCTYIUICHUS.

IIpunoxeHus K JOKYMEHTaM OTAEJIBHO HE PETUCTPUPYIOTCS.

Koppecnonaenuus ¢ noMeTkon «/In4HO» He BCKPBIBAETCS U PETUCTPUPYETCS 1O AAHHBIM,
MMEIOIIMMCS Ha KOHBEPTE, I1OCIIE YEro MepelaeTcs agpecaram.

2.5. JIOKyMEeHThI, IMPOLIEAIINE PETUCTPALMIO, NEPENAIOTCA 0 HAa3HAYEHUIO B JIEHb HUX
pEerucTpanyu, Cpo4Hasi KOPPECIOHACHIIUS - HE3aMEUIUTEIIBHO.

2.6. Koppecnonaennus nepenaercs [Ipeacenarento.

2.7. )KypHanbl perucTpalviy U >KypHajbl yyeTa BXOJsIIEeH KOPPECIOHAEHIIMN XpaHATcs 5
JeT.

2.8. He mnoanexar perucrpauuu JOKYMEHTbl M KOPPECHOHICHIIMS, YyKa3aHHbIE B
IIPWIOKEHUU | K HacTOSIILEN MHCTPYKLUH.

3. YYET, NIPOXOXIEHUE, COCTABJIEHUE U O®OPMJIEHUE TOKYMEHTOB B
KOHTPOJIBHO-CHETHOM OPI'AHE

3.1. JIOKyMEHTBI IOCJI€ HUX PETUCTPALMU TMEPENAIOTCS B COOTBETCTBHM C PE3OJIIOLMEN
[Ipencenarenss yka3aHHOMY B HEHl COTPYJHUKY Ha HCIIOJIHEHUE WIM JJIS O3HAKOMJIEHHS TOJ
pacIucKy ¢ OTMETKON B y4eTHOM (opme.

[Tocne 3aBepiieHus pabOTHI HAJl JOKYMEHTOM HCIIOJIHUTENb JOKEH KPaTKO Ha OTJEIbHOM
aucte OymMark U3J10KUTh PE3yIbTAThI BBIMOIHEHUS TOPYUEHHUSL.

3.2. Ilpu cocraBieHun u OQGOPMIEHHHM JOKYMEHTOB COTPYAHHUKH PYKOBOJICTBYIOTCS
CJICAYIOIIMMHU TPEOOBAHUSIMMU:

- JOKYMEHT TleyaTaeTcsl Ha OJlaHKe yCTaHOBJIIEHHON (QopMmbl. [lpy nedyataHun 10KyMEHTOB
JIOJDKHBI COONIONIAThCS CIIEAYIOLIMe pa3Mephl Nojiel He MeHee: jeBoe — 20 MM, MpaBoe — He
meHee 10 MM, BepxHee — He MeHee 20 MM, HIDKHee — He MeHee 20 MM ripu gpopmate A 4 u He
menee 20 MM nipu popmare A 5;

- TEKCThI JIOKYMEHTOB Ha OyaHkax ¢opmaTa A 4 neuyartatorcs ¢ nomoipio OBT uepe3 1-1,5
MEXCTPOYHOT0 MHTEpBaJa, eyath Ha O1aHkax gopmara AS nomyckaercs 4epe3 0JIMH MHTEpBa;

- TEeKCT MeyaTaeTrcs WIPUPTOM: MPH HCIOIB30BAaHUM TeKCTOBOro penakropa Word for
Windows ¢ ucnons3oBanuem mpudroB Times New Roman pasmepom N 12, 14, Times DL
pazmepom N 12, 14;

- JUIs 3aTOJIOBKOB JIOITYCKAaeTCsl yBeJIHMUeHHe pa3mepa OyKB;

- JIOKYMEHTbI, NOJIFOTAaBIMBAaEMble K TUIOTpaCKOMY H3/IaHHUIO, MEeYaTaroTcsl 4epe3 JBa
MEKCTPOUHBIX HHTEPBAJIa,;
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- JIOKyMEHTBI, MOArOTaBliMBaeMble 3a mnoanuchio Ilpencemarens;, meudartaroTcs, Kak
MIPABUIIO, 110 YKCITY aIPECaTOB ILIIOC OJIUH;

- K IOKyMeHTaM 00beMOM 0oJiee OJJHOU CTPAaHHULIbI COCTABIIAIOTCS 3ar OJIOBKHU;

- JOKYMEHTHl O(QOPMISIOTCS Ha OJaHKax YCTaHOBJIEHHOW (OPMBI C YIJIOBBIM HIIU
MPOJIOIBHBIM PACIIONOKEHUEM PEKBU3UTOB;

- JIOKyMEHTY, OTIPAaBIIEMOMY U3 KOHTPOJBHO-CYETHOTO OpraHa, HpPHUCBAaUBACTCS
UCXOJSAIIUNA HOMEpP, KOTOPBII COCTOMT M3 MOPSIKOBOIO HOMEpa IO KypHAy pPETHUCTpaluu
ucxoasanmx gokymeHToB (Hampumep: 07/01-08), yepe3 HakIOHHYIO CKOOKY HMHJICKCA Jejia 1o
HOMEHKJIaType jaen (mpuioxenue 2). Ha nuueBoil cTopoHe mocCienHero JiMcra HCXOASIIEro
JOKYMEHTa (B JIEBOM HIDKHEM YIJy) YKa3blBalOTCA (DaMWiIvs ¢ MHHUIMATAMU WCTIOJIHHUTENS U
HOMEp ero ciyxeOHoro Ttenedona. Mcxopsmue MOKYMEHTHI OTHPABISAIOTCS C OPUTHHAIOM
nognucd. Komust HCXOAsIiero AOKyMEHTa IOcie OTHPaBKH OCTaeTcsi B JIOKYMEHTax
KOHTPOJIbHO-CUETHOT'O OpraHa,

- B JIOKyMEHTaX-OTBETaX YKa3bIBAIOTCS HOMEP M Jara JOKYMEHTAa, Ha KOTOPBIA JaeTcs
OTBET;

- B JOKYMEHTaXx — 3aKJIOYECHHUSAX Ha TOCTAHOBJICHUS (pEIIeHHus) yKa3bIBaeTCs Jara
MOCTYIJICHUSI TOCTAaHOBJICHHUS (PEILIEHNs) Ha SKCIIEPTU3Y;

- JIOKyMEHTHI, MIPEJICTaBIIsieMble Ha MoANUCh [IpencenaTento, BUSHPYIOTCS HCIIOTHUTEIIEM,
OTBETCTBEHHBIM 32 MOJTOTOBKY JJOKYMEHTOB Ha 3K3EMIUISIpEe, OCTAIOLIEMCS B JIETIE;

- Ha JJOKYMEHTE YKa3bIBaeTCsl JaTa €ro MOMMUCAHMSA, YTBEP)KICHHUS MM COTJIACOBAHUS U
npoctaBisieTcs UGpoBbIM criocoooM (Harpumep: 01.02.2014). Iudposoii criocod naTupoBaHus
UCTIONB3YeTCsl TMpPH BU3MPOBAHWM, HANMCAHUU PE3OJIONUH, MPOCTABICHHH OTMETOK 00
WCIIOJTHEHUH U B UHBIX ciydasx. CroBecHO-1IMGpoBoii ciocod (Hampumep: 1 urons 2014 rona)
MOJKET TPUMEHSATHCS TPU JATUPOBAHMH HOPMATHUBHBIX M PACIOPSAUTEIBHBIX aKTOB, 3aITHCOK,
CIIPABOK, MOPYYEHHH, (PUHAHCOBBIX U APYTUX CIYXeOHBIX TOKYMEHTOB. B nemnsx ennnooOpasus
IPY TOJATOTOBKE JOKYMEHTA MPUMEHSETCS OMH U3 CIIOCOO0B JaTHPOBAHMS,

- aJpec Medvaraercs B IPaBOM BepXHEM yriy MokymeHTa. [lonHbI MOUYTOBBIA ajpec
YKa3bIBAETCSl COCTABUTENIEM JOKYMEHTa B CIlydae €ro HamlpaBieHHs pa3oBoMy anapecary. Ha
JIOKYMEHTE B €ro aJpecHOil 4acTH yKa3bIBalOTCs Bce aapecaTsl. [Ipu 3TOM KaxIblil SK3eMIUISIp
JOKYMEHTa JO0JDKEH OBITh OGOpMIIEH M TOAINMCAH, a aJpec, MO KOTOPOMY HampaBIseTCs
KOHKPETHBIN K3EMILISP, TOTUEPKHYT;

- TIpY HAJIMYUHU TPIIOKCHUH K JOKYMEHTY, Ha3BaHHBIX B TEKCTE, O HUX JIeJIACTCS OTMETKA
HIDKE TEKCTa JOKYMEHTa U 0pOpMIISieTCs CIEAYIOUIMM 00pa3oM:

[TpunoxeHue: Ha 5 1. B 2 3K3.

Ecin nucemo wuMeer MNPUIIOKCHUC, HC HA3BAHHOC B TCKCTC, TO YKa3bIBAOT €TO
HAaNMMCHOBAHUC, YUCIIO JIMUCTOB U YUCIIO 3K3EMINIAPOB, IMPU HAJTIWYNHN HECKOJBKUX HpI/IJ'IO)KeHI/II\/JI

UX HyMEpYIOT, Halpumep:

[Ipunoxenue: 1. AKT o pe3yabTaTaM KOHTPOJBbHOI'O MEPOIPUSITHS
Ha 7 1. B 1 3K3.
2. Otuer o pe3ynbpTaTax KOHTPOIBHOTO MEPOIIPUATUS Ha 7 JI. B 2 3K3.

Ecnu npunoskeHus cOpOIIOpoBaHbl, TO YHCIO JTUCTOB HE YKA3bIBAIOT.
Ecnu Kk HOKyMeHTy mnpuiaratoT JOpyrod JOKYMEHT, TaKke HWMEIOIUNA MPHIIOKEHHE,
OTMETKY O HaJHMYUU MPUTIOKEHUS OPOPMIISIOT CIEAYIOIINM 00pa3oM:

[Tpunoxenue: muceMo CuetHoil manatel ot 05.06.2013r. Ne 02-6/172 u npuiioxeHue K
HEMY, BCETo Ha 3 1.
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Ecnu npunoxeHue HampaBisSiOT HE BO BCE YKa3aHHBIE B IOKYMEHTE aJipeca, TO OTMETKY O
€ro HaJTMYUH 0(OPMIISIOT CIIEAYIOIIUM 00pazoM:

[Ipunoxxenue: Ha 3 JI. B 5 3K3. TOJILKO B IIEPBBIN apec.

- KOIHS UCXOSIIET0 JOKYMEHTA, 3aBU3UPOBAHHAS UCIIOHUTENIEM, ITIOMEIIAeTCs B JIEJI0 B
COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOH J1e7;

- Ha JIOKYMEHTaX, MOJJSKAIIUX YTBEPKICHUIO, TpU(] YTBEPKICHUS pacrojiaraercs B
pPaBOM BEpXHEM YINIy I[EepBOro JIMCTa JOKyMeHTa. Eciu JOKyMEHT yTBep)KIaeTcs
JOJKHOCTHBIM JIMIIOM, TO TpuU(] YTBEpKACHHUS COCTOMT W3 CICIYIOIIHMX 3JEMEHTOB: CJIOBa
«YTBEPXJIAIO», HauMeHOBaHUS JOJDKHOCTH, IOJIMKMCH, WHUIMAJIOB W (QaMUIUMU JIUIA,
YTBEpPAMBIIETO  JOKYMEHT, JlaThl  yTBepkAeHUs. Eciu  JOKYMEHT  yTBEp>KIaeTcs
pactopsIUTeILHBIM aKTOM, TO Tpud yrBepxkacHUs Bkiodaer: cioBo «YTBEPXJIEHO»,
Ha3BaHUE PACHOPSAIUTEIHLHOTO JOKYMEHTA B UMEHUTEIHLHOM IaJIeXkKe, €ro AaTy U HOMED;

- Ha JIOKyMEHTaX, MOJAJIEKAIIUX COIVIACOBAHUIO, IpU( COrIacoBaHMs PACIIONAraloT HUXKE
PEKBU3UTA «IOJANKCH» WM Ha OTACJIBHOM JIUCTE corjacoBaHus. Jluct cornacoBanus
COCTaBIISieTCS B CIy4asiX, KOTJa COJep)KaHHE JOKYMEHTa 3aTparuBaeT MHTEPEChl HECKOJIbKHUX
OpraHM3aIyii, 0 4YeM JeaeTcs OTMETKa Ha MecTe Tpuda coriacoBaHUs (HAIPUMEp: JIUCT
COTJIaCOBaHUs MPUIIAraeTcs, MOANUCH, 1aTa).

3.3. 3apeructpupoBaHHbIE M TOJNUCAHHBIE HUCXOJAIIME JAOKYMEHTBl OTIPABIISIOTCS
azipecaTam.

3.4. PeecTpbl Ha HHOTOPOJIHIOK KOPPECIIOHICHIIMIO, PEECTPI HA TTOYTOBBIC OTIIPABICHHUS
M KBUTAHIIMM K HHUM XpaHATCA B TEUYEHHWE OJHOTO TO0Ja, a pPEecTppl Ha MECTHYIO
KOPPECTIOHICHIIUIO — B TEYEHUE OJTHOTO MECSIIa.

4. OCOBEHHOCTHU PABOTBHBI C OTAEJBHBIMHU BUJAMU JOKYMEHTOB
Pabora ¢ nokymenramu ¢ rpudpom « /s ciryxeOHOro moab30BaHUA»

4.1. Ilpu pabote ¢ fokymeHTamu ¢ rpudom «J1s caykeOHOTO MOIb30BAHUSY COTPYIHUKHI
KOHTPOJIbHO-CYETHOTO OpraHa pyKoBOJCTBYIOTCS DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006r. Ne
149-®3 «O06 unpopmanuu, THHOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX M O 3aIIUTe HHPOPMAIIUN.

4.2. Ha co3naBaeMbIX JOKyMEHTax rpu¢ U HOMEp 3K3eMIUIApa MPOCTABIAIOTCA B IPAaBOM
BEPXHEM YIJIy NEpPBOW CTPaHUIIbl JOKYMEHTa, Ha OOJOKKE M TUTYJIHHOM JINCTE U3/IaHUSA U Ha
NIEPBOM CTPAaHULIE CONTPOBOJUTENBHOTO MMCbMA K 3TUM JIOKYMEHTAM.

4.3. Vkazarenb pacChUIKM U pEEeCTpbl Ha JOKYMEHTHl ¢ rpudom «Jlns ciyxeGHOro
II0JIb30BAHUS» XPAHATCS B JOKYMEHTaX 110 OCHOBHBIM HAIPAaBJIEHUAM JIEATEIbHOCTU B TECUECHUE
OJIHOTO TOfia, TMOCJIE Yero YHUUYTOXKAIOTCA M0 aKTy C yKa3aHHEM KOJIMYECTBa JINCTOB U HOMEpa
AK3EMILIApA.

JIOKYMEHTBl Pa3MHOKAIOTCS (TUPAXKUPYIOTCS) TOJNBKO € MHCHBMEHHOI'O pPa3pelieHus
IIpencenarens.

IHoaroroBka, opopmiieHHEe U PACCHLIKA PACIIOPAKEHH I
B KOHTPOJILHO-CY€THOM OpraHe

4.4. PacniopsikeHHE 110 OCHOBHOM AeATEIbHOCTU cocTaisiercs [Ipencenarenem.

Pacnopsxenue neyataercs Ha OJlaHKE YCTaHOBJICHHON (POPMBI.

4.5. Tekct pacnopspKEHHsT COCTOMT, Kak NpaBWJIO, U3 KOHCTaTUpPYIOLIeW U
pacropsIUTeNIbHOM YacTeil. B KOHCTaTHUpyIOIIEW 4YacTH W3JararTcs Uedd W 3aJadyud
IIpeIIuCchIBaeMbIX JeicTBUI. Eciu 0CHOBaHMEM K M3/IaHUIO SBIISETCS 3aKOHOJATENbHBIN, HHON
MPaBOBOM aKT WJIM MOpPYYEHHUE BBIMIECTOSIIMX OPraHoB, TO B KOHCTATHUPYIOLIEH YacTH
YKa3bIBAIOTCS €r0 BMJ, JaTa, HOMED, 3arojOBOK U MEpPEAacTcs COJEp)KaHHWe TOM €ro 4acTu,
KOTOpasi HEMOCPEICTBEHHO KacaeTcsl CoJIep:KaHus JOKYMEHTa.

PacniopsurenbHas 4acTh OJDKHA M3JIAaratbCs OT IMEPBOTO JIMIA €IMHCTBEHHOTO 4YHCIIa
(«ITpUKAa3BIBAIOY, «PACTIOPSIKAOCHY).



6

B nyHkTax pacnopsauTenbHOW YacTH PaclOpsDKEHUS YKa3bIBAIOTCS HUCIOJHUTENH,
KOHKPETHBIE ACUCTBUS U CPOKU UCIIOJIHEHHUS IIPEAIIUCHIBAEMBIX JE€HCTBUMN.

Ecnu pacnopsikeHue AOMOJHAET UM W3MEHSIET paHee M3JIaHHBIE PACHOPSIKEHUS WM UX
OTJENIbHBIC TTYHKTHI, 3TO OTOBAapUBACTCS B TEKCTE PACIIOPSKCHUS.

B nmocrnemHeM myHKTE  pacHOpSAMTENBHOM 4YacTH  PacHoOpsDKEHUS  yKa3bIBaeTcs
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, HAa KOTOPOE BO3JIaraeTcs KOHTPOJb 3a HCIOIHEHHEM DPACHOPSDKEHUS B
LEJIOM.

4.6. Pacnopsokenue mnoanuceiBaeT IIpencenarens. PacnopspkeHuss 1O OCHOBHOM
JESTEIIbHOCTH HYMEPYIOTCSI OPSIKOBBIM HOMEPOM B Mpezeiax KaleHJapHOTo Toa.

4.7. O3HaKOMJIEHHE C paCHOPSUKEHHMSIMM 110 OCHOBHOW JEATEIbHOCTH COTPYIHHUKOB,
VKa3aHHbIX B  pacHOpSOKEHHH, IPOU3BOJIMTCS  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEACHUE
JIeNIOTIPOU3BO/CTBA.  J[0Ka3aTeIbCTBOM O3HAKOMJICHHS SIBISICTCS TOIMHMCh COTPYIHUKA Ha
pacnopsDKeHUU, IPOCTaBiIeHHas psioM ¢ rpudom «O3nakomieHb». [Ipu oTkaze coTpyaHuka B
O3HAKOMJICHHH C PAcHOpsDKEHHEM JTMOO MpU OTKa3e MPOCTaBUTh MOANUCH 00 O3HAKOMIICHUH
JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHHE JEJIONPOU3BOJICTBA, JENAET B PACHOPSKEHHH CIEHUAIbHYIO
3anuch 00 0TKa3e COTPYIHUKA O3HAKOMUTHCS C PacIIOpsHKEHUEM JIMO00 MOCTaBUTh noanuch. [1pu
9TOM 00s53aTeNbHO YKA3bIBAIOTCS JaTa, BpeMs, OOCTOSTENbCTBA WM CBUJETENN OOpalIeHHs K
COTPYAHUKY C MPEUIOKEHUEM 03HAKOMHUTBCS C PACHIOPSHKEHUEM.

4.8. [TonTMHHUKY PacOPsKEHUN 10 OCHOBHOM JIEATEIbHOCTU XPAHSITCS B TEUEHUE TPEX
JIET, IIOCJIE YETO MEPEaloTCs B apXUB.

4.9. TIpoekTbl pacHopsKEHHH MO JIMYHOMY COCTaBy HMMEIOT OTIEIbHYIO MOPSIKOBYIO
HyMepaluio B Tpeaenax kajaeHaapHoro roja. K mopsakoBomy HoMmepy (uepe3 aedwuc)
no0aBmsieTcst OyKBEHHBIN HHJIEKC «k» (Hampumep: 1-K).

5. COCTABJIEHHUE U O®OPMJIEHUE CJIYXEBHBIX TEJIEI'PAMM

5.1. CnyxeOHble TenerpaMmbl B KOHTPOJIbHO-CUETHOM OpraHE COCTaBISIOTCA 3a
noanucamu Ilpeacenaresns.

5.2. OOBeM TeKCTa TelerpaMMbl He JToJDKeH npeBbimarh 250 cinoB. TekcT u3naraercst 6e3
IPEUIOTOB U COI030B (€CJIM MPU 3TOM HE HCKAXKAETCSl CMBICHI), C COKpAIEHHBIM HAIlMCaHUEM
3HakoB npenuHanus (31T — 3ansras, TYK — touka, KBU—=«kaBsiuku, JIBT — nBoetouue).
Tekct medataercs NPONMCHBIMU OyKkBaMu 0e€3 NEpEeHOCOB CJOB, a03aleB U MCIPABICHHM.
[Mu¢ps! numIyTCs CioBamu.

5.3. B tenerpamme ykasbIBaeTcs TejerpadHblil aapec, B ero OTCYTCTBUU - HOYTOBBIN
azpec.

TenerpaMma OJHOTO COZep>KaHUsl, OTIpaBiIseMas B HECKOJIBKO aJlpecoB, MEpeaaeTcs Ha
OTIPABKY C YKa3aTeJIeM pacChUIKH, COJEpKalllMM TOYHBIE aJpeca M Ha3BaHMs OpraHU3alui,
KOTOPBIM OHa pacchlIaeTcs.

6. P OPMUPOBAHMUE JEJI, IIEPEJJTAYA UX B APXUB,
HNCITIOJIb30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB
ITopsinok cocTaBiieHUsI U YTBepP:KAeHU HOMEHKJIATYPBHI Jes
6.1. Howmenknarypa gen mnpeacTaBiser co0OOi CHCTEMAaTU3UPOBAaHHBIM IepeueHb
3aroJIOBKOB JI€JI, 3aBOJINMBIX B KOHTPOJIbHO-CYETHOM OpraHe, C YKa3aHUEeM CPOKOB UX XpPaHEHHUS.
6.2. HoMmeHknaTypa Aen npeaHasHauyeHa JUuisl TPYNIHUPOBKU HCIIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB B
Jienla, CUCTeMaTH3allii U ydeTa Jiell, ONpe/esIeHusl CpOKOB uX XpaHeHus. HomeHkiaTypa aen
ABJIIETCS OCHOBOM JJISl COCTABJICHUS ONMMCEN JIEN MOCTOSHHOIO U BpeMeHHoro (ceime 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHUS.
6.3. B HOMeHKnaTypy Jel BKIIOYAIOTCA HAUMEHOBAHMs JI€J, OTpaXkarollhe BCe
JIOKYMEHTHUPOBAHHBIE YYaCTKH JEATEIbHOCTH KOHTPOJIbHO-CYETHOT'O OpraHa.
6.4. Kaxxnas cratbss HOMEHKIATYPHI 1€ UMEET UHACKC, 3ar0JIOBOK J€Ja, CPOK XpaHEHMS,
npuiokenue. MHaekc nena ycraHaBiMBaeTCs B COOTBETCTBHM C YTBEpXKAEHHbIM [lepeuHem
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WHJEKCOB JUIsl TOKYMEHTOB, CO3JaBa€MbIX M PACChUIAEMbBIX KOHTPOJIbHO-CUETHBIM OPIaHOM, U
MOPSIIKOBOTO HOMEPA 3aroJI0OBKa Jej1a 10 HOMEHKIIAType Aedl.

6.5. HomeHnknaTtypa e NOMJIEKUT NEPECOCTABICHUIO U MEPEYTBEPKICHUIO OJIMH pa3 B
HIECTh JIET JIMOO TpPU W3MEHEHMH CTPYKTYPbl KOHTPOJBHO-CUETHOro opraHa. Ecmm Takux
W3MEHEHUH HE MPOU30LUI0, TO HOMEHKJIAaTypa Jel €XErogHO YTOYHSAETCS M BBOJIWUTCA B
neiictBue ¢ 1 siHBaps ClenyIOLIEro KaJleHJapHOT o ToAa.

®opmupoBaHue e

6.6. 3aKOHUEHHBIE JIEJONPOU3BOJACTBOM JIOKYMEHTHl TpYNNHUPYIOTCA B Jela B
COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpOH /€7 KOHTPOJIbHO-CUETHOrO opraHa. PopMupoBaHuE AeN AJs
nepeaayy B apXuB OCYLIECTBISETCS JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 33 BEJCHUE JI€T0IPOU3BOJICTBA.

6.7. Ilpu ¢GopMHpOBaHUM J€J1 TPOBEPSIOTCS: MPABUIBHOCTH OTHECEHUS JTIOKYMEHTOB B
JAHHOE JIeJI0, KauecTBO O(GOpPMIIEHUS U IOJIHOTA JIOKYMEHTOB, HaJW4yhe Ha JOKYMEHTax
NOJANUCEN, BU3, JAAT, YYETHBIX (PETUCTPALlMOHHBIX) HOMEPOB, CIPAaBOK HJIM OTMETOK 00
UCIOJIHEHUH, O cnucanuu «B neno» m npyrux. HenpaBuibHO o¢opMIIeHHBIE JOKYMEHTHI
JIOJKHBI OBITH I00()OPMIIEHBI, & 3aTE€M MOALIHUTHI B JIEIIO.

6.8. Ilpu ohopmieHnu nen coOmoIar0TCs caelyrolue TpeOoBaHUs:

- pa3leiabHO TPYNIUPYIOTCA B Jeja JOKYMEHTBhl MOCTOSIHHOIO M BPEMEHHOTO CPOKOB
XpaHEeHHUS;

- IO/IJIMHHBIE (TIEPBBIE) FK3EMILIAPBI JOKYMEHTOB (POPMUPYIOTCS OTIEIBHO OT UX KOIHU;

- B JIeJI0O MOJAUIMBAETCS OIMH HK3EMIUIAp JOKyMEHTa. UEpHOBUKM JIOKYMEHTOB HeE
MOJILINBAIOTCS;

- B JIeJI0 MOJAUIMBAIOTCSA, KaK NPaBUIO, JOKYMEHTbl OJHOTO KaJIEHAApHOIo Toja
(MCKJIIOUEHUE COCTABISIOT JINYHBIE U TIEPEXO/IAIINE JeI1a);

- K@XJ0€ JIeJI0 He JA0JDKHO npeBbimath 250 nuctoB. [Ipu OonbiieM o6beMe 10KyMEHTOB B
nene GopMUPYETCsl HECKOIBKO TOMOB (4acTeil).

6.9. B cinyyae HeoOXOAMMOCTH JOKYMEHTBHI DPAa3JIMYHBIX CpPOKOB XpaHEHUs MOIYT
HaXOJUTHCS B OHOM JIeJie 10 KOHIIa TEKYIIEro rojia WK 10 3aBepLICHHs padOThl HaJl BOIIPOCOM,
a 3aTeM JOJDKHBI IIepe(OPMHUPOBBIBATHCS B Ji€J1a TIOCTOSSHHOI'O M BPEMEHHOI'0 CPOKOB XPAHEHHUSI.

6.10. HopmaTuBHBIE aKThl OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHUS TPYNIIUPYIOTCA B Jeia Mo
Ha3BaHMUSAM HX BHJIOB B XPOHOJIOTMYECKOM TMOPSAKE BMECTE C OTHOCSIIMMHUCA K HUM
MPUIIOKEHUSIMHU.

6.11. Ilnansl pabOTHI, OTYETHI, CMETHI MMOMELIAIOTCS B Jeja TOro roja, K KOTOpOMYy OHHU
OTHOCSITCS 110 COJIEP’KaHUI0, HE3aBUCHMO OT BPEMEHHU UX COCTABJICHUS U JaThl IOCTYIUICHHUS.

6.12. JlokyMeHTBbl BHYTpPH Ji€la pacloylaraloTcs B JIOTUYECKOM IOCiIe0BaTeIbHOCTH
pelIeHHs BOIIPOCa C YYETOM CTEIEHU BaKHOCTU B XPOHOJIOTMYECKOM TOPSKE.

[Ipy XpOHOJOTMYECKOM MOPSAKE PACIOJIOKEHUS JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO CpOKa
XpaHeHusi Oosiee paHHHE JOKYMEHTHI TIOMEUIAl0TCs B Hadajie jAena. B genax olHOBpEMEHHOTO
CpOKa XpaHEHUs M0CIIeI0BaTEIbHOCTh PACTIONOKEHUS IOKYyMEHTOB MOXET OBbITh OOpaTHOM.

6.13. B memo mepenucky JOKYMEHTHI TOAIIUBAIOTCS IO JaT€ HWCIOJIHEHUS, MPH 3TOM
UCXOMAUIMN (OTBETHBIHN) JOKYMEHT MOMEIAETCs OCie BXOAAIIEro (MHUIIMATUBHOTO).

IKCIepTH3a HeHHOCTH J0KYMEHTOB

6.15. DkcnepTu3za NEHHOCTH AOKYMEHTOB MPOBOAMUTCSA IS OMNPEACIICHUS ILIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB C LI€TIbI0 0TOOpa AJIs UX JATbHEHUIIEro XpaHSHHsI U YHUUTOKCHHUS.

6.16. [l opraHu3anuy v NpOBEAEHUS SKCIEPTU3BI [IEHHOCTH JOKYMEHTOB B KOHTPOJIBHO-
CYETHOM OpraHe CO3/1a€TCsl MOCTOSTHHO JEHCTBYIONIAs IKCIIEPTHAS KOMUCCHS.

6.17. Tlpu mpoBeneHNN SKCTIIEPTU3BI OCYIIECTBISIETCS OTOOP JOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO U
BPEMEHHOI'O CPOKOB XPAHEHHUS, BBIIEISAIOTCS MOMJIEKAIINE YHUUTOKEHUIO Jella U JOKYMEHTHI,
CPOKH XpaHEHUS! KOTOPBIX MCTEKJIH, & TaKXXe MPOBEPSETCS] KaueCTBO U MOJIHOTa HOMEHKIATYPhI
JIeJT, IOPSAT0K (POPMUPOBAHUS JIETT.
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6.18. Ilo pe3ynpraram 5KCHEPTH3bl IIEHHOCTH JAOKYMEHTOB COCTAaBIISIIOTCS ONKMCH €]
MOCTOAHHOI'0O WM BPCMCHHOI'O CPOKOB XpPAHCHUA MW AKTblI O BBIACICHUU [OCII U OOKYMCHTOB,
MOJJICKAUTUX YHHUTOXKEHUIO.

Odopmiaenue neua

6.19. OdopmiieHne nema 3akiO4YacTCsl B ONMMCAHUU Jiea Ha OOJOXKE, MOMAIIMBKE WIH
nepervieTe, HyMepaluu JHCTOB, COCTABJICHUHU 3aBEPUTEIHHON HAIIKMCUH U BHYTPEHHEH OIHCH.
Odopmiienne 1en OCyLIECTBISETCS JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPOBEJIEHHE KOHTPOJIHHOTO
MEPOTIPUSITHSL.

6.20. Ob6moxka nemma opopMIsieTcs 1Mo YCTaHOBIIEHHOM (popme.

6.21. B Havaine nena MOCTOSHHOTO CpPOKa XpaHEHHs U y4eTa W MOUCKAa TOKYMEHTOB
MIOMEIIAETCS] BHYTPEHHSS OIUCh, B KOTOPYIO BKIIIOYAIOTCSA CBEACHUS O JOKYMEHTE WM TpYIIe
JIOKYMEHTOB T10 OJTHOMY BOTIPOCY.

6.22. B koHue nena Ha OO0JIOKKE NANKU JEJIaeTCsl 3aBEPUTENIbHAS HAJIUCh, B KOTOPOM
yKa3plBaeTcsl mH(paMH W TPOMHCHI0 KOJWYECTBO IPOHYMEPOBAHHBIX JIMCTOB, a TaKXKe
OTOBAPHUBAIOTCA 0COOCHHOCTH HyMEpAIMH JIUCTOB U (PU3NIECKOTO COCTOSHHS JIeNa.

6.23. Jlena mOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHUs, MOJISKAIIHNE TIepeade B apXUB, MOIIMBAIOTCS
WINA TIEPEIUICTAIOTCS TOCIE TPOBEACHHUS SKCIEPTU3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB M TIPOBEPKHU
NPaBUWIBHOCTH (POPMUPOBAHUS U ODOPMIICHUS JIEII.

6.24. Jlena BpeMEeHHOro cpoka xpaHeHus (o 10 ner) mnoanexar YaCTUUHOMY
0(OpPMIICHHUIO.

JIOKyMEHTBI ~ BPEMEHHOTO  CpOKa  XpaHEHHss  MOTYT  XPaHUTbCSI B  MamKax
(CKOpoCHIMBATENAX ).

CocraBJiienue u ogopMiIeHre OnMCel el

6.25. Ha Bce 3aBepIIeHHBIC U TIOJHOCTBIO OOPMIICHHBIE JIe)Ia TIOCTOSIHHOTO U BPEMEHHOTO
CPOKa XpaHEHUS €KEro/IHO COCTABIISIFOTCS OIUCH.

6.26. Onuch e COCTaBIISIETCSl MO YCTAHOBIECHHOW ¢opme (B Tpex HSK3eMIUIIpax) -
OTJEJIFHO Ha Jiefla MOCTOSTHHOI'O XpaHEHMs, Jejla BPEMEHHOI0 XpaHEHMs U Jella 10 JIMYHOMY
COCTaBy.

6.27. B onuce 1e1 OCHOBHOT'O HAIPaBJIEHUS J€SITEIbHOCTH KOHTPOJIbHO-CUETHOTO OpraHa
BKITIOYAIOTCSl 3arOJIOBKHM BCEX [IEJI, 3aBEJICHHBIX B IpOIECCe WX NesTenbHocTH. Kaxkmoe nemo
BHOCHUTCSI B OIUCH MO/ CAMOCTOSATENbHBIM MOPSAIKOBBIM HOMepoM. [lopsnok Hymepanuu Jen B
OIIHCH - HETIPEPBIBHBIN 32 HECKOJBKO JIET.

Cucremaruzanusi Jel B ONMCH JIOJDKHA COOTBETCTBOBAaTh HX CHCTEMaTH3allud B
HOMEHKJIaType JIe.

B koHIIe onucHu cOCTaBiseTCS UTOrOBast 3alMCh O KOJIMYECTBE BKIIOUEHHBIX B OIMCH €Il

Ilepenaua ge1 Ha XpaHeHHe B apXUB

6.28. B apxuB mnepenarTcs jaena MOCTOSHHOTO, BPEMEHHOTO CPOKOB XpaHEHMs] M IO
JUYHOMY COCTaBY.

6.29. [lena BpeMEHHOTO CpOKa XpaHEHUs Tepeaade B apXuB, KaK MPaBUIIO, HE TOJIEXKAT;
OHM XpaHATCA B JielaXx [0 OCHOBHOW JEATENbHOCTH M IO MCTEYEHUH CpPOKa XpaHEHHs
YHAYTOXKAIOTCS M0 PEIICHUI0 DKCIEPTHOH KOMHCCHH KOHTPOJBHO-CYETHOTO OpraHa B
COOTBETCTBUH C aKTOM O BBIJICJIEHUHU K YHUUTOXEHHUIO TJOKYMEHTOB, HE TIOJIKAIINX XPAHEHUIO.

6.30. B apxuB ciaroTcs NOJJIMHHUKY NPUKA30B, PACTIOPSKEHUH, TUIaHOB PadOThI, OTYETOB,
3aBepIlEHHBIE Jlefla MOCTOSHHOTO CpOKa XpPaHEHUs M JpYrHe JOKYMEHTAJbHbIE MaTepHallbl
apXUBHOTO (OHJa KOHTPOIBHO-CUETHOTO OpTaHa.



[Tpunoxenue 1

K MHCTpYKIIMH 110 IETOMPOU3BOJICTBY

B KOHTPOJIbHO-CUETHOM OpraHe
ByrpoBcKoro ropoJickoro noceneHus
BceBo10CKOT0 MyHUIIMTIATBHOTO paiioHa
Jlenunrpaackoi odnactu

INEPEYEHDb
JOKYMEHTOB M KOPPeCNOHIeHIIUH, He MOAJIe;KAIMX PerucTpamun

1. I'azeTsl, xypHaibl, OIOJIJICTEHH, KHUTH U IPYTHE MEPUOJUUYECKHIE U3/1aHus.

2. PexslaMHble W3BEIICHHUS, IUIAKAThl, NPEUCKYPAHTBI, MPOTrPaMMbl M IOBECTKH IS
KOH(epeHIIMii, COBEIIaHUH, U 3aceJaHul, Ipyrue CIipaBOYHbIe MaTEPUAJIbL.

3. IlozapaBuTENbHBIE TUCHMA U MIPUTIACUTENbHBIC OUIIETHI.

4. Craructuyeckue cCOOpPHUKH, TOKYMEHTHI U ()OPMBI CTATUCTUYECKON OTYETHOCTH.
5. Cdera, KBUTAaHLIMH, HAKJIaJHBIE, CMCTEI.
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[Tpunoxenue 2

K MHCTpyKLIMH MO AeI0NPOU3BOJACTBY
B KOHTPOJIbHO-CUETHOM OpraHe
ByrpoBcKoro ropoacKkoro noceneHus

BceB0I0)KCKOr0 MYHHIIMTIATIBHOTO paiioHa
JlenuHrpaackoi odnactu

Homenkiarypa aen

KOHTPOJIBHO-CYE€THOI'O OpraHa

ByrpoBckoro ropoackoro nocejaeHus
BceBo0J10:kKCKOr0 MyHMIMIIAJIBHOTO paiioHa JIeHMHrpaacKoii 00J1acTH

Cpox
XpaHeHus
Nupexce Kos-Bo gen aeJsa
3aroJi0oBoK 1eJsa
Jejia . (TomMOB, (Toma, Mpumeyanue
(Toma, yacrei) .
yacrei) yacTu) U Ne
crareii no
nepevyHIo
1 2 3 4 &)
KOHTPOJIbHO-CYETHBbI OpraH
ByrpoBckoro ropoackoro nocesjieHust
BceB0J10:KCKOT0 MYHMIIUIIAJILHOTO paiioHa JIeHUHIPaacKoil 00J1acTH
3aKoHOMATENbHBIE U HHBIE JIMH JAMH - no
01-01 | HopMmaTHBHBIC aKThI IO OCHOBHOM 16 MHUHOBaHHS
JIeSITEJIbBHOCTH ] HaJ00HOCTHU
[TonoxxeHre 0 KOHTPOIBHO-CUETHOM
oprane (manee KCO), pernament Mocr
KCO, crangaptsl BHELIHETO o1.56 .a
01-02 | MyHHIHMIIATBHOTO KOHTPOJIS, H;)CT ’
JOJI’KHOCTHBIE PETIaMEHThI '
ct. 80 a
corpyanukoB KCO, pacniopsikeHust
npenceaarenst KCO
01-03 Marepuansl 3KCIEPTHO- [Tocr.
AQHAJMTUYECKUX MEPOIIPUATUN cr.173 a
JIMH -
Pewmenns cosera nenyraToB no [Tocr.
01-04 . IpUCIaHHbIE
OCHOBHOM JI€ATETbHOCTH ct.18a (1)
JUTSL CBEJICHUS
01-05 [Tnane! paboT M OTUETHI O paboTe 5 1.c1.290
KCO 5 n.ct.475
Martepuansl (aKThI, CIIPABKH, OTYETHI, TMocr
01-06 | mpeacraBneHUS U MPEAMHUCAHUS) or 173'a
KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPHUSATHI '
[lepemnucka ¢ Tocy1apCTBEHHBIMU
opranamu Poccuiickoit denepannu, OIIK — o
roCy/IapCTBEHHBIMU OpTaHaAMH pELIeHUIO
oo 5 . OIIK
01-07 | cyowsexToB Poccuiickoit denepanum, o130 9KCIEPTHO-
OpraHaMH MECTHOTO CaMOYTIPaBICHHUS ’ MIPOBEPOYHOM
10 OCHOBHBIM (TIPO(QHIIbHBIM) KOMHCCHH
HAIPABICHUSM ACSITEILHOCTU
01-08 | Ilepenucka c opraHu3alMsIMU U 5 1. OIlIK
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Cpok
XpaHeHusl
Nupekc Koa-Bo gen aesia
3aroJioBoOK JaeJjia
Jaena " (ToMOB, (Toma, Mpumeyanue
(Toma, yacreii) .
yacreii) yacTu) U Ne
crarei 1o
nepevyHIo
1 2 3 4 5
KOHTPOJIbHO-CYETHbI OPraH
ByrpoBcKkoro ropoackoro mocejeHust
BceB0J10:KCKOr0 MYHMIMINIAJIBHOTO paiioHa JIeHHHIpaaCKoi 00J1aCTH
NPEANPUATUSIMHU 110 OCHOBHBIM cr.35
HaIpaBJICHUSIM JESTEIbHOCTH
01-09 KypHan ydyeTta ucxoasmx 5. B
JIOKYMEHTOB cT.258 1
AJIIEKTPOHHOM
Kypnai ydera BXoasmmx 5.
01-10 BUJIE
JIOKYMEHTOB cT.258




